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DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION
Ce dossier permet aux services administratifs de connaître votre association. Vous pouvez joindre tout document utile pour la compréhension de l’activité de l’association. 
PARTIE 1 : Généralités
Fiche n° 1 et 1 bis : Présentation de votre association 
Ces fiches présentent votre association et ses activités. Elles permettent de déterminer le service gestionnaire de votre dossier.
Fiche n° 2 : Membres du bureau
Cette fiche nous permet d’identifier les dirigeants de votre association. Si vous disposez déjà d’un tel document, vous pouvez l’envoyer à la place de la fiche 2.
Fiche n° 3 et 3 bis : Fonctionnement de l’association
Cette fiche apporte des précisions sur le mode de fonctionnement de votre association, sa taille, ses moyens etc. Elle est indispensable pour évaluer les besoins de l’association.
Fiche n°4 : Attestation sur l’honneur
Cette fiche formalise la demande officielle du représentant légal de l’association. 
Elle est obligatoirement complétée et signée.

Fiche n°5 : Compte de résultat et budget prévisionnel
Ces fiches peuvent être utilisées pour présenter votre budget prévisionnel (année à venir) et votre compte de résultat (année passée). C’est un modèle simplifié. Il est possible d’envoyer les propres documents de l’association s’ils sont déjà existants (par exemple documents fournis à l’Assemblée générale annuelle). Le budget prévisionnel doit obligatoirement faire apparaître le montant de la subvention demandée.
NB : la municipalité a décidé de ne pas imposer la présentation de vos budgets selon les documents types pour les associations recevant habituellement une subvention inférieure à 500 €.
Nous vous demandons simplement de joindre vos budgets selon la présentation qui vous convient.
Fiche n° 6 : bilan d’activité/implication dans les animations de la Ville (facultatif)
Vous devez présenter un rapport d’activités de l’année précédente afin de justifier de vos actions. Il est possible d’envoyer les propres documents de l’association s’ils sont déjà existants (par exemple documents fournis à l’Assemblée générale annuelle) ou d’envoyer les fiches spécifiques détaillées qui vous sont proposées en partie2.
Fiche n° 7 : Projets de l’association pour l’année 2021 (facultatif)
Fiche n° 8 : Description de l’action (Facultatif)
Cette fiche est une description de l’action (ou des actions) projetée(s) pour laquelle (ou lesquelles) vous demandez une subvention. Vous ne remplissez cette fiche que si votre demande de financement correspond à une (ou des) action(s) spécifique(s) que vous projetez de mettre en place.

Vous n’avez pas à compléter cette fiche si votre demande concerne le fonctionnement général de l’association.

PARTIE 2 : Fiches spécifiques
Ces fiches relèvent du secteur d’activité de votre association ou de projet que vous présentez. Les coordonnées du Service à contacter figurent sur la page de présentation de ces fiches.

· Pièces à joindre impérativement à votre demande : 

1. Lors d’une première demande :

· Récépissé de déclaration à la Préfecture ou Sous-Préfecture

· Copie de l’extrait de publication au Journal Officiel

· Statuts signés par le Président

· Composition du Conseil d’administration avec nom et fonction des membres

2. Pour toute demande :

· Le présent dossier dûment complété (fiches générales et spécifiques)

· Procès-verbal de la dernière Assemblée Générale signé par le Président

· Compte de résultat signé par le Président et le Trésorier

· Budget prévisionnel signé par le Président et le Trésorier

· Un bilan annuel d’activités (actions entreprises, projets réalisés...) signé par le Président

· Relevé d’Identité Bancaire ou Postal au nom de l’association 

· Copie de l’attestation d’assurance de l’association
· N° de SIRET et code APE (obligatoire)

· Fiche spécifiques aux associations sportives (annexe 2)
3. En cas de changement de statuts :

· Récépissé de déclaration de modification statutaire à la Préfecture ou Sous-Préfecture, y compris en cas de changement des membres du bureau

· Copie de l’extrait de publication au Journal Officiel

· Nouveaux statuts
· RAPPELS : obligations de l’association.

· Conformément à la loi n° 2000-312 du 12 avril 2000, toute association doit transmettre à l’administration ayant versé une subvention un compte-rendu financier dans les six mois suivant la fin de l’exercice pour lequel elle a été attribuée.

· D’après la loi n°92-125 du 6 février 1992, les comptes d’une association subventionnée seront annexés au compte administratif de la collectivité qui a versé la subvention dans le cas d’un montant supérieur à 76 000 € ou à 50 % du budget de l’association.

· Par ailleurs, la loi n°93-122 du 29 janvier 1993 impose aux associations de faire appel aux services d’un commissaire aux comptes quand elles reçoivent une aide publique supérieure à 150 000 €. Le commissaire vérifiera la régularité et la sincérité des comptes.

· Nous vous rappelons aussi que vos projets doivent être conformes à l’objet de votre association tel qu’il est défini dans les statuts.
Fiche N°1 

PRÉSENTATION DE L’ASSOCIATION
NOM EXACT DE L’ASSOCIATION en toutes lettres (en cas de changement récent, indiquer aussi l’ancien titre et joindre l’extrait de publication au Journal Officiel) :
     
OBJET (précisé dans les statuts) :      
ADRESSE DU SIEGE SOCIAL :  
     
Code Postal :      
COMMUNE :      
ADRESSE POSTALE (si différente du siège social) :      
Code postal :      
COMMUNE :      
TEL : 
FAX :      
E-MAIL :      
TERRITOIRE D’INTERVENTION DE L’ASSOCIATION :
 
     
Joindre le RIB OBLIGATOIREMENT
Fiche N°1 bis 

PRÉSENTATION DE L’ASSOCIATION
ASSOCIATION RECONNUE D’UTILITE PUBLIQUE
OUI   FORMCHECKBOX 

NON   FORMCHECKBOX 

Date et numéro du Décret      
OBLIGATOIRE

Numéro SIRET :                                                                                 Code NAF/APE :      
Numéro SIREN :      
Le numéro SIREN est une immatriculation qui permet à l’ensemble des services administratifs (Etat, collectivités territoriales…) d’identifier votre association. Il peut être obtenu gratuitement auprès de l’INSEE.

Agrément administratif :      
CONDITIONS DU PARTENARIAT AVEC LA MAIRIE :
	Avez-vous bénéficié précédemment :
	OUI
	NON

	D'une subvention de la Mairie ?

	    Année(s) :      
Service(s) :      

	

	D'une aide matérielle (informatique,        matériel) ?
	    Année(s) :      
    Précisez :      

	


FICHE N°2
RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LE BUREAU
PRESIDENT

Mr    FORMCHECKBOX 
                                  Mme  FORMCHECKBOX 
                                Melle  FORMCHECKBOX 

NOM Prénom      
Date de naissance             Profession :      
ADRESSE      
Code postal        Commune      
Tél                          Fax                     E-mail      
Mandat électif éventuel :      
SECRETAIRE

Mr    FORMCHECKBOX 
                                  Mme  FORMCHECKBOX 
                                Melle  FORMCHECKBOX 

NOM Prénom      
Date de naissance            Profession :      
ADRESSE      
Code postal        Commune      
Tél                       Fax                     E-mail      
Mandat électif éventuel :      
TRESORIER

Mr    FORMCHECKBOX 
                                  Mme  FORMCHECKBOX 
                                Melle  FORMCHECKBOX 

NOM Prénom      
Date de naissance           Profession :      
ADRESSE      
Code postal        Commune      
Tél                      Fax                    E-mail       
Mandat électif éventuel :      
Signature des personnes concernées :
FICHE N°3 

FONCTIONNEMENT DE L’ASSOCIATION
ADHESION A L’ASSOCIATION
	NOMBRE D’ADHERENTS
	     
	
	PRIX DE LA

LICENCE/pers.
	     

	DONT

LANGONNAIS
	     
	
	PART REVERSEE 

A LA FEDERATION ou LIGUE
	     

	DONT CDC
	     
	
	PART DE LA COTISATION CLUB
	     

	HORS CDC

	     










 (Joindre listing adhérent + diverses licences)
MOYENS HUMAINS DE L'ASSOCIATION

NOMBRE DE PERSONNES SALARIEES :                  Dont :
	TYPE DE CONTRAT
	NOMBRE
     

	C.D.I.
	     

	C.D.D.
	     

	Nombre d’emplois aidés
	     


NOMBRE DE SALARIES MIS A DISPOSITION par la Ville :      
NOMBRE DE BENEVOLES ACTIFS :      
FORMATION

Vos dirigeants ou salariés sont-ils engagés dans des actions de formation ?

OUI
 FORMCHECKBOX 

NON
 FORMCHECKBOX 

Si oui :

Intitulé de la formation :      
Nombre de personnes touchées :      

Fiche n°3 bis  

fonctionnement de l’association 
AFFILIATION
Êtes-vous affilié à une fédération ?
OUI
 FORMCHECKBOX 
              NON
 FORMCHECKBOX 

Si oui laquelle ou lesquelles ?      
Nombre d’affiliés :      
 

Numéro d’affiliation : 
     
MOYENS MATERIELS DE L’ASSOCIATION

Si vous disposez d’un LOCAL :

L’association est propriétaire   FORMCHECKBOX 

L’association est locataire  FORMCHECKBOX 

( Montant du loyer      
Les locaux sont mis à disposition  FORMCHECKBOX 

( Par qui ?     
Si vous disposez d’un ou plusieurs VEHICULE(s) :

Nombre :      
L’association est propriétaire  FORMCHECKBOX 

Prix et date d’achat      
Les véhicules sont mis à disposition ou ont été donnés
 FORMCHECKBOX 

( Par qui ?      
INDICATEURS SPORTIFS
( Meilleur niveau de pratique/résultat de l’année (précisez individuel ou collectif) :

     
( Labels (précisez le(s)quel(s)) :      
( Actions valorisant le sport féminin (précisez) :       
FICHE N°4 

ATTESTATION SUR L’HONNEUR
Je certifie sur l’honneur que toutes les informations comprises dans le présent dossier sont exactes.

J’ai pris connaissance de l’article L 1611.4 du Code Général des Collectivités Territoriales qui donne à la municipalité un pouvoir de contrôle sur notre association et du texte de la Loi du 6 février 1992 qui fixe les conditions d’une publication de nos comptes en annexe du compte administratif de la municipalité.

Je certifie sur l’honneur que l’association est en règle vis à vis de l’administration fiscale et de l’URSSAF.

Fait, à                                                       le      

Le Président
Le Trésorier 

Signatures obligatoires

La loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés, s’applique aux réponses faites à ce formulaire.

Elle garantit un droit d’accès et de rectification, pour les données vous concernant, auprès des services communaux.

COMMUNICABILITE

Autorisez-vous la Ville de Langon à diffuser une présentation de votre association, hors données budgétaires, notamment sur le portail Internet de la Ville de Langon ?

OUI      FORMCHECKBOX 
        NON     FORMCHECKBOX 


Le Président

                                                 Signature obligatoire
ATTESTATION SUR L’HONNEUR (BIS)
Cette fiche doit obligatoirement être remplie pour toutes les demandes (initiale ou renouvellement) et quel que soit le montant de la subvention sollicitée. Si le signataire n’est pas le représentant légal de l’association, merci de joindre le pouvoir lui permettant d’engager celle-ci.
Je soussigné(e), (nom et prénom)       
représentant(e) légal(e) de l’association      
- Déclare que l’association est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférant ;

- Certifie exactes les informations du présent dossier, notamment la mention de l’ensemble des demandes de subvention introduites auprès d’autres financeurs publics.

- Demande une subvention de :      
- Précise que cette subvention, si elle est accordée, devra être versée :

au Compte bancaire de l’association :

Nom du titulaire du compte :      
Banque :      
Domiciliation :           
Code banque Code guichet Numéro de compte Clé RIB      
ou au Compte postal de l’association :

Nom du titulaire du compte postal :      
Centre :       
Domiciliation :       
Code établissement Code guichet Numéro de compte Clé RIP      
Fait, le                    à      
Signature :
Fiche N°5
MODELE DE PIECE COMPTABLE
Cf : annexe 1 : COMPTE DE RESULTAT 
Merci de préciser :

Excédent :        €                      OU  Perte de l’exercice :       €

Fonds de réserve de l’association :       €
FICHE N°6 

BILAN D’ACTIVITES
IMPLICATION VILLE DE LANGON
	PARTICIPATION A LA VIE LOCALE



	Type d’Action
	Accueil des scolaires      (1)
	Actions municipales (2)
	Actions caritatives  (3)
	Actions santé 
(4)
	Action d’insertion (5)
	Autres actions       (6)

	Nombre d’actions


	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Description actions


	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Durée


	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Lieu de réalisation


	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Nombre de personnes touchées


	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Souhaitez-vous reconduire cette action ?

	     
	     
	     
	     
	     
	     


Exemples : 

(1)  : accompagnement éducatif, …
(2)  : Forum des associations, Langon plage…

(3)  : participation au Téléthon…

(4)  : Ruban rose…

(5)  : Service civique
(6)  : autres (CAP33…)
FICHE N°7
NOUS VOUS DEMANDONS DE JOINDRE LES PROJETS DE VOTRE ASSOCIATION POUR L’ANNEE 2021 
FICHE N°8
DESCRIPTION DE L’ACTION

Vous ne devez remplir cette fiche que si la demande de subvention correspond à une action spécifique que vous souhaitez mettre en place. 

Si votre demande concerne le fonctionnement général de l’association ou est relative à son objet social, vous n’avez pas besoin de remplir cette fiche.

Présentation de l’action

Contenus et objectifs de l’action :      
Public(s) cible(s) :      
Nombre approximatif de personnes bénéficiaires :      
Lieu(x) de réalisation :       
Date de mise en œuvre prévue :      
Durée de l’action (précisez le nombre de mois ou d’années) :      
Méthode d’évaluation prévue pour l’action :       
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